
HİZMETİN 
TAMAMLANMA
SÜRESİ(EN FAZLA)

1
Öğrenci  Kayıt (Sınavsız Öğrenci Alan Mesleki ve Teknik 
Anadolu Lisesi)

Veli ile Birlikte Öğrencinin okula 
gelmesi

5 Dakika

2 Öğrenci  Kayıt (Mesleki Açık Lisesi)
1) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
2) Diploma/Tasdikname Aslı
3) Dilekçe

30 Dakika

3 Nakil Ve Geçişler Dilekçe 5 Dakika

4 Alan/Dala Nakil Ve Geçişler 
1) Dilekçe
2)Alana Geçiş Tercih Bildirim Formu

1 Gün

5 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe 10 Dakika
6 Öğrenci Belgesi Sözlü Talep 5 Dakika

7
Diploma veya Tasdiknamesini Kaybedenlere Mahsus 
Öğrenim Durum Belgesi

1) Dilekçe
2) Nüfus Cüzdanının Aslı

1 Saat

8 Geçici Mezuniyet Belgesi Dilekçe 30 Dakika

9 Diploma

1)Sözlü Başvuru veya Vekaletname                            
                         
2) Diplomanın İadeli Taahhütlü 
Gönderilmesi Halinde Dilekçe

10 Dakika

10 İşyeri Açma Belgesi

1)Sözlü Başvuru veya Vekaletname                            
                         
2) Diplomanın İadeli Taahhütlü 
Gönderilmesi Halinde Dilekçe

10 Dakika

11 Europass Sertifika Eki

1)Sözlü Başvuru veya Vekaletname                            
                         
2) Diplomanın İadeli Taahhütlü 
Gönderilmesi Halinde Dilekçe

10 Dakika

12 ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması Başvuru Kılavuz Ücreti 15 Dakika
13 Bilgi Edinme Başvuru(Elektronik Ortamlarda) 5 gün

14 Mesleki Açık Öğretim Yüz Yüze Eğitim Belgesi
Devamsızlık Sınırını Aşmayan Kayıtlı 
Öğrencilere

15 Dakika

15 Mesleki Açık Öğretim Ders Seçimi Ders Seçim Formu 30 Dakika

16
Mesleki Açık Öğretim Yüz yüze Eğitim Tamamlama 
Belgesi

Dilekçe 30 Dakika

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi , eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 
hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda 
okul müdürlüğüne başvurunuz.

S.NO HİZMET ADI İSTENİLEN BELGELER

EVLİYA ÇELEBİ MESLEKİ VE TEKNİK 
ANADOLU LİSESİ KAMU HİZMET 

STANDARTLARI TABLOSU


